
1.メールアドレスの変更方法

変更お手続きの流れ

トップ画面 メニュー選択
↓
メニュー：口座管理－メールアドレス登録
↓
配信先（登録済みの変更したいアドレス）選択－変更要求
↓
変更要求画面－変更確認 送信
↓
変更要求受付完了－キーワード通知メール受信
↓
本登録確認画面－キーワード入力
↓
本登録完了

●メールアドレスの変更が正常に完了すると、以降のお取引のお知らせは、
 新しいメールアドレス宛に、メールで通知されます。

●ご登録のメールアドレスが変わった場合は、
 必ず次ページ以降の手順で、変更手続きを行ってください。
 ご不明な点は、人事総務部（フリーダイヤル0120-874-965）まで
 お問い合わせください。

詳細のお手続き方法は、
次ページの手順をご確認ください。
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（１）メールアドレス変更の流れ



（２）インターネットでのメールアドレスの変更登録
トップメニュー・口座管理⇒メールアドレス登録ボタンをクリックしてください。

手順１ メールアドレスの選択
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！ご注意
必ず配信先「メインメールアドレス」の

方を選択してください。

トップ画面メニューの口座管理を
クリックしてください。

下にサブメニューが表示されます。
メールアドレス登録をクリック

してください。

手順①
メインメールアドレスに表示
されているアドレスを選択

手順②
変更要求ボタンをクリック

変更前のメールアドレス

リーディング 太郎 様



手順２ メールアドレス変更要求の送信
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手順①
新しいメールアドレスを入力

手順②
PCを選択
※スマホ・タブレットもＰＣとしてください。

手順③
変更確認ボタンをクリック

完了画面が出てきましたらお客様あてに
本登録のパスワードが自動送信されます。
次ページの手順にすすんでください。

手順④
メールアドレス変更の内容確認して
から変更要求ボタンをクリック



前ページで変更要求を送信後、弊社より自動で受付メールが送信されます。
メール本文にキーワードが記載されていることをご確認ください。
確認後、以下ご案内の手順に進んでください。
※受付通知メールが届かない場合は、変更入力したメールアドレスが
 間違っていないかご確認お願いします。
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トップメニュー・口座管理⇒メールアドレス登録ボタンをクリックしてください。

手順３ 本登録

変更要求した
メールアドレス

！ この時点では、まだ仮登録の状態です。
必ず以下の本登録を行ってください。

手順①
受信したキーワードを入力

手順②
本登録ボタンをクリック



以下の画面が表示されたら、新しいメールアドレスの本登録が完了です。

お客様へのお取引のお知らせは、ご登録いただいた
メールアドレス宛にご案内いたします。
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手順4 メールアドレス変更完了

お客様が登録された
新しいメールアドレス
が表示されています。
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